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1.734V0 

System „SPEKTRUM” jest oprogramowaniem stworzonym z myślą o wielokierunkowym wsparciu 

zarządzania firmą. Intencją producenta „NETZ” Sp. z o.o. jest dostarczenie produktu nowoczesnego    

i odpowiadającego swą funkcjonalnością na potrzeby każdego użytkownika. Wraz z tą instrukcją 

dostają Paostwo do rąk jeden z modułów systemu „SPEKTRUM” – moduł Dokumenty. Moduł jest 

narzędziem odpowiedzialnym za systematykę i usprawnienie procesów archiwizacji dokumentów 

przychodzących i wychodzących.  

ςȢ ).&/2-!#*% /'s,.% 

Wszelkie prawa do dystrybucji, modyfikacji, wdrożenia Systemu „SPEKTRUM” posiada NETZ Sp. z o.o. 

z siedzibą w Gdyni przy ulicy Żwirki i Wigury 2a, KRS 0000148091. 

2.1 LICENCJONOWANIE 

Moduły systemu „SPEKTRUM” dystrybuowane są w systemie licencyjnym. Jako jedną podstawową 

licencję użytkownika / dostępu rozumiemy prawo użytkowania jednego modułu na jednym 

stanowisku. 

Licencja systemu SPEKTRUM zapewnia przez 12 m-cy od daty zakupu pełne wsparcie dla produktu 

zawierające: 

 bezpłatne pobieranie poprawek do systemu (update) 

 wsparcie od strony producenta (helpdesk telefoniczny) 

 

Po wygaśnięciu czasu trwania wsparcia, klient ma możliwośd wykupienia licencji dostępowej na 

następny rok lub używania produktu pozbawionego wsparcia producenta bez ograniczeo czasowych 

(po okresie wsparcia wykryte błędy w oprogramowaniu nie podlegają serwisowaniu). 

W czasie okresu objętego licencją kupujący ma zapewnione:  

 opiekę nad funkcjonowaniem oprogramowania 

 poprawki do zakupionej wersji (update) 

 

φȢφ 7$2/½%.)% 

Wdrożenie może przeprowadzad jedynie uprawniony przez producenta dystrybutor. Niektóre moduły 

nie wymagają wdrożenia i klient może zainstalowad sobie system indywidualnie. System SPEKTRUM 

w każdym przypadku wymaga aktywacji dokonywanej w konfiguratorze SPEKTRUM (patrz pkt.: 4.6) 
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3. -/$5l KONTRAHENCI 

Moduł „Kontrahenci” jest elementem integralnym systemu „Spektrum”. Pozwala na tworzenie 

rozbudowanej bazy danych dotyczącej kontrahentów. Jednocześnie umożliwia użytkownikowi 

grupowanie kontrahentów, dodawanie etykiet, opisywanie struktury organizacyjnej kontrahenta 

wraz z oddziałami. Budowanie może odbywad się na dwa sposoby: 

 Na etapie wdrożeniowym poprzez migrację danych (usługa płatna) 

 Samodzielne dodawanie kontrahentów, oddziałów  i osób kontaktowych 

 

3.1 INFORMACJE PODSTAWOWE 

3.1.1 Wyszukiwanie  

Wyszukiwanie – pole tekstowe „nazwa” - według nazwy kontrahenta.  

Wyszukiwanie  - według nazwy opiekuna przypisanego do kontrahenta. Wybór opiekuna 

powoduje wyświetlenie listy jego kontrahentów. 

„Pokaż tylko moje” – automatyczne przeniesienie do listy kontrahentów przypisanych do 

zalogowanego użytkownika 

 

3.1.2 Sortowanie 

Można dokonywad alfabetycznego sortowania listy – według : nazwy, miasta, adresu e-mail 

lub według wielkości liczby rozpoczynającej nr telefonu i faxu.  

 

 

χȢυȢχ 7ÙÂĕÒ É ÅÄÙÃÊö ÄÁÎÙÃÈ ÏÓÏÂÙ ËÏÎÔÁËÔÏ×ÅÊ ÄÏËÏÎÕÊÅ ÓÉö ÐÏÐÒÚÅÚȡ 

 Wybór osoby z listy osób kontaktowych  

 Wybór osoby z danych szczegółowych kontrahenta 

Wykonanie tych czynności powoduje wyświetlenie formatek zawierających: 

 Dane kontaktowe osoby  

 Informacje o osobie  

 Dane kontaktowe kontrahenta, do którego wybrana osoba jest przypisana 

 Informacje o kontrahencie, do którego wybrana osoba jest przypisana 
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Wybór osoby kontaktowej umożliwia: 

 Edycję i zmianę danych osoby kontaktowej  

 Usunięcie osoby z bazy danych 

Każdorazowa modyfikacja informacji o osobie kontaktowej zostaje odnotowana w postaci zapisu o 

osobie dokonującej modyfikacji i dacie modyfikacji. Informacja ta jest generowana automatycznie i 

przypisywana do zalogowanego użytkownika dokonującego zmiany. 

χȢυȢψ 7ÙÂĕÒ É ÅÄÙÃÊö ÄÁÎÙÃÈ ËÏÎÔÒÁÈÅÎÔÁ ÄÏËÏÎÕÊÅ ÓÉö ÐÏÐÒzez: 

Wybór kontrahenta z listy kontrahentów 

Wykonanie tej czynności powoduje wyświetlenie formatek zawierających: 

 Dane kontaktowe kontrahenta ( 

 Informacji o kontrahencie  

 Notatek – indywidualnie przypisywanych każdemu kontrahentowi notatek 

 

Wybór kontrahenta umożliwia: 

 Dodanie nowej osoby do wybranego kontrahenta 

 Edytowanie kontrahenta – otwarcie formatki umożliwiającej modyfikację danych 

kontrahenta 

 Usunięcie kontrahenta z bazy 

 Dodanie notatek – wybór tej opcji pozwala na umieszczanie indywidualnych dla 

kontrahenta notatek. Notatki wpisujemy w okno tekstowe. Notatki możemy 

poszerzyd o informacje dotyczące: osoby kontaktowej, typu kontaktu, którego 

dotyczy notatka, daty następnego, przewidzianego kontaktu 

Każdorazowa modyfikacja informacji o kontrahencie zostaje odnotowana w postaci zapisu o osobie 

dokonującej modyfikacji i dacie modyfikacji. Informacja ta jest generowana automatycznie i 

przypisywana do zalogowanego użytkownika dokonującego zmiany. 

3.1.5 Usuwanie osoby lub kontrahenta z listy 

Wybór kontrahenta lub osoby z listy pozwala na ich usunięcie z bazy danych  poprzez wybór ikony 

 lub        . Funkcja ta może byd ograniczona przydzielonymi 

uprawnieniami w wersji ostatecznej byd zatwierdzona przez administratora systemu. 
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3.1.6 Informacje statystyczne - ÚÁËčÁÄËÁ 34!24 

Kontrahentów wszystkich / moich – informacja o liczbie kontrahentów w bazie, w podziale 

na wszystkich i na kontrahentów przypisanych do aktualnie zalogowanego użytkownika 

Aktywni/ Do usunięcia/ Ukryci – informacja o liczbie kontrahentów w  podziale na przyznany 

klientowi status 

Główni/ Oddziały – informacja o liczbie kontrahentów w podziale na Głównych i ich odziały  

Ostatni dodany kontrahent – nazwa kontrahenta ostatnio dodanego do bazy. Okno jest 

aktywne i pozwala na przejście do formatki szczegółowych danych kontrahenta 

Liczba osób kontaktowych – informacja o bieżącej liczbie osób kontaktowych, przypisanych 

do kontrahentów 

Ostatnia dodana osoba kontaktowa – imię i nazwisko ostatnio dodanej osoby kontaktowej. 

Okno jest aktywne i pozwala na przejście do formatki szczegółowych danych o osobie 

 

χȢφ :!+l!$+! ,)34! +/.42!(%.4s7 

Wybór tej sekcji powoduje wyświetlenie listy kontrahentów. Użytkownik ma możliwośd dowolnego 

sortowania danych, a poprzez ustawienia profilu (patrz rozdział USTAWIENIA) może zdecydowad o 

ilości wierszy wyświetlanych na stronie. Wybór kontrahenta z listy pozwala na przejście do formatki z 

danymi szczegółowymi wybranego kontrahenta. 

 

Lista jest opisana według następujących danych: 

Liczby kontrahentów 

Etykiety –  informacja przypisana konkretnemu klientowi pokazana w postaci graficznego 

zaznaczenia, legenda oznaczeo etykiet znajduje się pod oknem listy 

Nazwy kontrahenta  
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Miasta – siedziby kontrahenta 

Adresu E-mail  

Telefonu i Faxu 

3.2.2 Dodawanie nowego kontrahenta 

Dodanie nowego kontrahenta rozpoczyna wybranie linku NOWY KONTRAHENT znajdującego się 

zarówno w SEKCJI – Lista kontrahentów jak i w SEKCJI – Osoby kontaktowe 

Wybranie linku otwiera formatkę pozwalająca na wprowadzanie następujących danych kontrahenta: 

Nazwa - W to pole wprowadzana jest nazwa firmy. 

Ulica - Nazwa ulicy na jakiej znajduje się firma. Nazwa wprowadzana jest bez przedrostka ul. Wszelkie 

inne przedrostki (al., plac, itp.) są wprowadzane. 

Numer - Pole zawiera numer budynku, w którym mieści się firma. 

Miasto - Nazwa miejscowości w jakiej mieści się firma. 

Kod - Pole zawiera kod pocztowy. Dla Polski wprowadzany jest w formie 12-345, zaś dla innych 

paostw pole to jest ograniczone do długości 12 znaków. 

Województwo - Nazwa województwa, w którym znajduje się firma 

Kraj - W tym polu wpisywane jest paostwo w jakim znajduje się firma. 

Status - Pole zawiera status firmy : 

Aktywny - kontakt aktualny; 
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Do usunięcia – kontakt nieaktualny lub do usunięcia; 

Ukryty – kontakt, który będzie wyświetlany tylko przy włączonej opcji pokazywania ukrytych; 

Typ kontrahenta - Pole zawiera informacje jakiego typu jest dany kontakt : 

Klient – kontakt jest klientem naszej firmy; 

Dystrybutor – kontakt jest dystrybutorem sprzętu; 

Producent – kontakt produkuje sprzęt; 

Grupa - Pole pozwala na wybór grupy branżowej z jakiej pochodzi dana firma.  

Opiekun - Pole zawiera informacje na temat osoby, pod której pieczą jest dana firma. Przy 

wprowadzaniu nowego kontaktu osoba wprowadzająca zostaje przypisana automatycznie jako 

opiekun. 

NIP - Pole zawiera Numer Identyfikacji Podatkowej firmy.  

Regon - Pole zawiera numer Rejestru Gospodarki Narodowej. 

Nr rachunku - Pole zawiera numer konta bankowego. Długośd pola ograniczona jest do 26 cyfr. 

Numer konta należy wpisywad bez odstępów. 

Nazwa banku - Nazwa banku w jakim jest konto bankowej danej firmy. 

Fax - Numer faksu kontaktu. Numer należy wprowadzid w formie +numer kierunkowy kraju, numer 

kierunkowy miejscowości, właściwy numer (+48585511445). 

E-mail - W polu umieszczany jest adres e-mail firmy. 

www - Adres strony www firmy. 

Tel.- Numer telefonu kontaktu. Numer należy wprowadzid w formie +numer kierunkowy kraju, 

numer kierunkowy miejscowości, właściwy numer (+48585511445) lub dla telefonu komórkowego w 

formie +numer kierunkowy kraju, właściwy numer telefonu (Np. +48663300346). 

Uwagi - W tym polu można zawrzed ewentualne uwagi dotyczące danej firmy. Wprowadzenie uwag 

w polu tekstowym powoduje pojawienie się znaku w postaci „czerwonego wykrzyknika” przy nazwie 

kontrahenta. 

 

Wprowadzenie danych do bazy kontrahentów kooczymy kliknięciem ikony  

Rezygnację z wprowadzania danych potwierdzamy kliknięciem ikony   

lub zamknięciem .  
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3.3 SEKCJA OSOBY KONTAKTOWE 

Wybór tej sekcji powoduje wyświetlenie aktualnej listy osób kontaktowych. Wybór osoby z listy 

pozwala na przejście do formatki z danymi szczegółowymi wybranego kontaktu. 

Lista osób kontaktowych opisana jest według następujących danych: 

Nazwisko i imię osoby kontaktowej 

Kontrahent – nazwa kontrahenta, do którego przypisana jest osoba kontaktowa 

E-mail – zawierający adres e-mail przypisany do konkretnej osoby 

Telefon 

3.3.2 Dodawanie osoby kontaktowej 

Dodawanie osoby kontaktowej można dokonad tylko po wyborze z listy kontrahenta, do którego tą 

osobę chcemy przypisad. 

Następny krokiem jest  kliknięcie ikony                 znajdującej się w 

formatce zawierającej szczegółowe dane kontrahenta. 

Dodanie nowej osoby wymaga wprowadzenia następujących danych: 

Nazwisko - W tym polu znajduje się nazwisko osoby, do której kontakt jest wprowadzany. 

Imię - Imię lub imiona kontaktu. 

Opiekun - Pole zawiera informacje na temat osoby, pod której pieczą jest dana osoba. Przy 

wprowadzaniu nowego kontaktu osoba wprowadzająca zostaje przypisana automatycznie jako 

opiekun. 

Stanowisko - Nazwa stanowiska na jakim pracuje dana osoba. 

Gadu-Gadu  - Numer komunikatora Gadu-Gadu, którego używa osoba, której dane są wprowadzone. 

E-mail - W tym polu umieszczany jest adres e-mail osoby. 
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Tel. - Numer telefonu kontaktu. Numer należy wprowadzid w formie +numer kierunkowy kraju, 

numer kierunkowy miejscowości, właściwy numer (+48585511445) lub dla telefonu komórkowego w 

formie +numer kierunkowy kraju, właściwy numer telefonu (Np. +48663300346). 

Tel. Komórkowy  - Numer telefonu kontaktu. Numer należy wprowadzid w formie +numer 

kierunkowy kraju, numer kierunkowy miejscowości, właściwy numer (+48585511445) lub dla 

telefonu komórkowego w formie +numer kierunkowy kraju, właściwy numer telefonu (Np. 

+48663300346). 

Płed - Płed określa czy kontakt osobowy będzie poprzedzony przedrostkiem "Pan" lub "Pani". 

Uwagi - Ewentualne uwagi dotyczące danego kontaktu osobowego. 

Osoba odpowiedzialna za płatności – dodanie informacji, że osoba, której dotyczy wpis jest 

odpowiedzialna za dokonywanie płatności (Patrz moduł Windykacja – 5) 

 

Wprowadzenie danych do bazy kontrahentów kooczymy kliknięciem ikony ZAPISZ. 

Rezygnację z wprowadzania danych potwierdzamy kliknięciem ikony ANULUJ lub zamknięciem.  

 

 

4. -/$5l WINDYKACJA 

Moduł Windykacja jest elementem systemu SPEKTRUM. Umożliwia realizację zadao związanych z 

odzyskiwaniem wierzytelności i dostarcza aktualnych informacji o finansach firmy.  Zaawansowane 

możliwości ustawieo pozwalają dopasowad  procesy windykacyjne do wymogów użytkownika i 

charakteru kontrahenta.  

4.1 :!+l!$+! START 

ψȢυȢυ )ÎÆÏÒÍÁÃÊÅ Ï ÂÉÅŀäÃÙÃÈ ÆÉÎÁÎÓÁÃÈ 

 nierozliczone płatności – suma zaksięgowanych płatności wszystkich kontrahentów 

 przeterminowane płatności – suma płatności z przekroczonym terminem realizacji 

 zobowiązania – suma zobowiązao w stosunku do kontrahentów 

 średnie spóźnienie  

 najdłuższe spóźnienie – informacja o odnotowanym najdłuższym spóźnieniu – informacja 

aktywna,  wyświetla nazwę kontrahenta z odnotowanym najdłuższym spóźnieniem w 

płatnościach 
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 spóźnienia do 7 dni – suma nieuregulowanych płatności do 7 dni od daty wymaganej. 

Informacja jest aktywna i jej wybór powoduje wyświetlenie listy firm ze średnim spóźnieniem 

do 7 dni 

 spóźnienia od 8 do 14 dni -  suma nieuregulowanych płatności od 8 do 14 dni od daty 

wymaganej. Informacja jest aktywna i jej wybór powoduje wyświetlenie listy firm ze średnim 

spóźnieniem 8 - 14 dni 

 spóźnienia od 15 do 30 dni -  suma nieuregulowanych płatności od 15 do 30 dni od daty 

wymaganej. Informacja jest aktywna i jej wybór powoduje wyświetlenie listy firm ze średnim 

spóźnieniem 15 - 30  dni 

 spóźnienia od 31 do 60 dni - suma nieuregulowanych płatności od 31 do 60 dni od daty 

wymaganej. Informacja jest aktywna i jej wybór powoduje wyświetlenie listy firm ze średnim 

spóźnieniem 31 - 60 dni 

 spóźnienia od 61 do 90 dni - suma nieuregulowanych płatności od 61 do 90 dni od daty 

wymaganej. Informacja jest aktywna i jej wybór powoduje wyświetlenie listy firm ze średnim 

spóźnieniem 61 -  90 dni 

 spóźnienia od 91 dni - suma nieuregulowanych płatności od 91 od daty wymaganej. 

Informacja jest aktywna i jej wybór powoduje wyświetlenie listy firm ze średnim spóźnieniem 

od 91 dni 

4.1.2 Sprawy ɀ ÓÅËÃÊÁ ÓÔÁÒÔ ÚÁ×ÉÅÒÁ Òĕ×ÎÉÅŀ ÉÎÆÏÒÍÁÃÊö ÄÏÔÙÃÚäÃä ÚÁčÏŀÏÎÙÃÈ 

spraw, w postaci: 

 listy spraw zaległych (po terminie) 

 listy spraw bieżących (na dzisiaj) 

 listy spraw przyszłych 

 spraw archiwalnych 

4.2 :!+l!$+! .!,%½./¡#) 

Otwarcie tej sekcji powoduje wyświetlenie listy wszystkich firm posiadających niezapłacone 

należności. 

4.2.1 Sortowanie 

Listę można sortowad według :  

 numeru NIP 

 nazwy kontrahenta 

 wielkości należności 

4.2.2 Wybór kontrahenta z listy 

Wybór kontrahenta z listy otwiera formatki zawierające: 

 informacje o niezapłaconych przez wybranego kontrahenta należnościach 
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 dane kontaktowe kontrahenta  - jednocześnie  po przez wybór KONTRAHENCI daje możliwośd 

przejścia do modułu KONTRAHENCI 

 listę Faktur VAT nieopłaconych przez kontrahenta – wybór interesującej nas Faktury 

powoduje wyświetlenie informacji szczegółowych zawartych na Fakturze  

4.3  ZAKl!$+! .!,%½./¡#) 02:%4%2-)./7!.% 

Otwarcie tej sekcji powoduje wyświetlenie listy wszystkich firm posiadających niezapłacone w 

terminie należności. 

4.3.1 Sortowanie 

Listę można sortowad według :  

 numeru NIP 

 nazwy kontrahenta 

 wielkości należności 

ψȢχȢφ 7ÙÂĕÒ kontrahenta z listy 

Wybór kontrahenta z listy otwiera formatki zawierające: 

 informacje o niezapłaconych przez wybranego kontrahenta należnościach 

 dane kontaktowe kontrahenta  - jednocześnie  po przez wybór KONTRAHENCI daje możliwośd 

przejścia do modułu KONTRAHENCI 

 listę Faktur VAT nieopłaconych przez kontrahenta – wybór interesującej nas Faktury 

powoduje wyświetlenie informacji szczegółowych zawartych na Fakturze 

 informację dotyczącą dokumentu upominawczego 

ψȢχȢχ 7ÙÓÔÁ×ÉÁÎÉÅ ÄÏËÕÍÅÎÔĕ× ÕÐÏÍÉÎÁ×ÃÚÙÃÈ 

Program umożliwia wystawienie następujących, poukładanych według gradacji ważności 

dokumentów upominawczych: 

 przypomnienie – oznaczone symbolem „P” – dokument informujący o nierozliczonych w 

terminie płatnościach  

 pierwsze wezwanie do zapłaty – oznaczone symbolem „W1” 

 drugie wezwanie do zapłaty – oznaczone symbolem „W2” 

 ostateczne wezwanie do zapłaty – oznaczone symbolem „WO” 

 sądowe wezwanie do zapłaty – oznaczone symbolem „WS” 

Dokumenty te generowane są automatycznie przez program lub na życzenie użytkownika.  

Program zachowuje kolejnośd i chronologię wystawiania dokumentów upominawczych według 

ustawieo wprowadzonych przez użytkownika (patrz 5.7 Ustawienia). 

Dokumenty upominawcze można wystawid: 
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 zbiorczo dla wszystkich kontrahentów z listy – poprzez wybór funkcji WYSTAW WSZYSTKO, w 

tym przypadku wystawia się wszystkie dokumenty wygenerowane automatycznie przez 

program a będące indywidualnie przypisane do kontrahenta 

 indywidualnie dla każdego kontrahenta z listy – wybór kontrahenta z listy powoduje 

wyświetlenie informacji szczegółowych o kontrahencie i niezapłaconych FV.  

 
Zaznaczając jeden z dokumentów upominawczych oraz zatwierdzając kliknięciem ikony 

WYSTAW, generujemy i wystawiamy wybrany wcześniej rodzaj dokumentu. 

 

ψȢχȢψ 0ÏÄÇÌäÄ ×ÙÓÔÁ×ÉÏÎÙÃÈ ÄÏËÕÍÅÎÔĕ× 

Funkcja PODGLĄD umożliwia wyświetlenie wygenerowanych i wystawionych dokumentów 

upominawczych. Aby uruchomid funkcję należy wybrad interesujący nas dokument oraz zatwierdzid 

klikając ikonę PODGLĄD. 

 4.3.5 Zakładanie spraw 

Oprogramowanie daje możliwośd zakładanie spraw dotyczących kontrahenta posiadającego 

należności. Aby stworzyd sprawę należy wybrad konkretnego kontrahenta z listy należności oraz 

kliknąd ikonę NOWA SPRAWA.  

Uruchomiona formatka informuje nas o szczegółach należności kontrahenta oraz: 

 daje możliwośd przesunięcia terminu płatności  na inny niż na Fakturze VAT 

 Dodanie indywidualnej notatki do sprawy 

Zatwierdzenia akcji dokonuje się poprzez kliknięcie ikony  ZAPISZ i powoduje nadanie numeru dla 

SPRAWY oraz możliwośd wyświetlenia jej przy wyborze kontrahenta.  

Edytowanie sprawy pozwala na dodanie lub zmianę notatek przypisanych do sprawy. 

4.4 :!+l!$+! POWIADOMIENIA 

Sekcja ta  pozwala na wyświetlenie listy aktualnych dokumentów upominawczych wystawionych 

przez program. Wybór elementu  z listy pozwala na wyświetlenie szczegółowych informacji 

dotyczących dokumentu upominawczego oraz kontrahenta. 

4.5. ODSETKI 
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Sekcja ta pozwala na wyświetlenie listy kontrahentów, którym naliczane są odsetki od 

nierozliczonych płatności.  

Wybór kontrahenta z listy otwiera szczegółowe informacje dotyczące naliczania odsetek oraz poprzez 

wybór funkcji WYSTAW daje możliwośd wygenerowania Noty odsetkowej.  

4.6  NOTY ODSETKOWE 

Sekcja ta pozwala na wgląd w listę kontrahentów, którym wystawione były Noty odsetkowe.   

Wybór kontrahenta z listy pozwala na: 

 wyświetlenie listy wystawionych kontrahentowi not odsetkowych  

 podgląd każdej z not  

 rozliczenie noty 

Rozliczamy notę klikając ikonę ROZLICZ. Pojawiająca się formatka pozwoli na wybór całościowego lub 

częściowego rozliczenia wybranej. Wybierając rozliczenie częściowe należy podad kwotę która z noty 

odsetkowej ma byd rozliczona.  

 

4.7. USTAWIENIA 

ψȢϋȢυ 'čĕ×ÎÅ 

 
Ustawienia Główne pozwalają na ustalenie i edytowanie następujących ustawieo pracy Modułu 

Windykacja: 

 aktywowanie automatycznego generowania powiadomieo. Odznaczenie funkcji – wystawiaj 

następujące powiadomienia – pozwala na aktywację: listy powiadomieo oraz ustawienie po 

ilu  dniach od terminu płatności dane upomnienie ma byd automatycznie generowane. 

 aktywowanie automatycznego generowania not odsetkowych. Odznaczenie funkcji - 

wystawiaj noty odsetkowe – pozwala na ustawienie ilośd dni od daty płatności, po których 

naliczane są odsetki, minimalną kwotę odsetek jaką można wstawid w nocie 
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 kumulowania odsetek: aktywowanie tej funkcji pozwala na kumulowanie odsetek dla 

wszystkich przeterminowanych płatności kontrahenta  

 

 

 

4.7.2 Grup 

Funkcja ta pozwala na ustalenie przez każdego użytkownika grup kontrahentów, którym przypisane 

zostaną charakterystyczne ustawienia Główne. 

Kliknięcie ikony NOWA GRUPA – wywołuje wyświetlenie formatki z ustawieniami. 

Każda z utworzonych GRUP – może posiadad nazwę przypisaną przez użytkownika. 

Wybór Grupy z listy pozwala na wyświetlenie listy firm przypisanych do Grupy oraz dodawanie 

kolejnych firm do grupy 

4.7.3 Indywidualne 

Funkcja ta pozwala na stworzenie charakterystycznych dla pojedynczego kontrahenta ustawieo 

Głównych. 

ψȢϋȢψ 3ÔĕÐ ÐÒÏÃÅÎÔÏ×ÙÃÈ 

Funkcja ta pozwala na wyświetlenie listy stóp procentowych dla określonych przedziałów czasowych 

oraz wprowadzanie niezbędnych  zmian, zarówno w wysokości stóp jak i zakresu dat, którego 

dotyczą.  

Dla prawidłowego działania naliczeo odsetek niezbędne jest zachowanie pełnej chronologii stóp 

procentowych w okresie, którego dotyczyd mogą wszelkie działania finansowe w firmie. 

4.7.5 Administratora 

 

 

Funkcja ta pozwala użytkownikowi z przyznanymi prawami administratora na modyfikację  ustawieo 

domyślnych dla systemu oraz indywidualnych dla każdego użytkownika według następującego 

podziału: 

PROFIL użytkownika  - z elementami zawierającymi: 

 język interfejsu użytkownika: do wyboru polski i angielski 

 stronę startową: z podziałem na moduł i zakładkę modułu wyświetlanego bezpośrednio po 

zalogowaniu 

 stopkę e-maila wysyłanego z systemu SPEKTRUM 

 dodanie do wysyłanych dokumentów element graficzny będący podpisem użytkownika 

 dane serwera SMTP i e-maila obsługującego wysyłkę maila z systemu 

 wprowadzenie nazwy uprawnionego użytkownika oraz przyznanego hasła 

Ustawienia przypisywane przez administratora mogą mied charakter indywidualny  i domyślny tzn.: 

określone dla poszczególnych użytkowników systemu jak również dla wszystkich – jako domyślne. 
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KONTA: umożliwia dodawanie kolejnych kont dla każdego następnego licencjonowanego 

użytkownika systemu. 

Wybór funkcji  pozwala na wprowadzenie podstawowych danych nowego 

użytkownika. 

 

 

 

 

 

 

 

 

PRAWA: ten zbiór ustawieo jest listą uprawnieo do wykorzystanie funkcjonalnych możliwości 

systemu. 

Użytkownik z przyznanymi uprawnieniami administratora posiada możliwości przyznania 

poszczególnym użytkownikom lub wszystkim domyślnie określonych uprawnieo wynikających z 

możliwości systemu w funkcjonalności modułów: 

 administracji systemem 

 kontaktów – podglądu, zmian, wszystkich operacji w ramach systemu 

 ustawieo głównych – haseł, zarządzania hasłami, kont 

 windykacji – wszystkich możliwości funkcjonalnych modułu 

 wydruków 

oraz dostępu do funkcjonalności modułów poprzez menu systemu: 

 start 

 kontrahenci 

 ustawienia 

 workplace 

 windykacja 

KURSY : modyfikacja i synchronizacja tabeli kursów walut  
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4.6 Konfigurator systemu 

Konfigurator jest narzędziem dostępnym wyłącznie administratorowi systemu. Umożliwia dokonanie 

pełnej konfiguracji systemu, aktywacji, aktualizowanie wersji systemu, tworzenie i przywracanie kopii 

danych zawartych w systemie. 

 

 

 

 

 


