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SPEKTRUM - DOKUMENTY

Oprogramowanie pozwala realizowaé¢ zadania zwigzane z zarzadzaniem i archiwizacja
dokumentéw przychodzacych i wychodzgcych. W prosty i intuicyjny sposdb tworzy
biblioteke pism - nadajgc im automatyczng i unikalng numeracje.

SPEKTRUM — Dokumenty pozwala na wprowadzenie zaawansowanej polityki zarzadzania
korespondencjg w strukturach organizacyjnych zaréwno matych jak i bardzo duzych firm,
instytucji i przedsiebiorstw i przejscie z tradycyjnego zarzadzania dokumentami na forme
elektroniczna.

Oprogramowanie wykorzystuje najnowoczesniejsze technologie oparte o bazy
danych SQL, oraz jezyk programowania PHP z elementami JavaScript. SPEKTRUM jest
rozwigzaniem mobilnym dzieki rozwigzaniu tzw. ,cienkiego klienta”, ktére umozliwia
uzytkownikowi prace z programem poprzez przegladarke www.

FUNKCJONALNOSCI

Rejestracja dokumentow z podziatem na:
e przychodzace
e wychodzgce
Opisywanie dokumentéw wedtug nastepujacych atrybutow:
e nadawca, odbiorca
e typ (faktura, umowa, zamowienie, wezwanie itd.)
e |okalizacja oryginatu
e dostawca/ przewoznik / nr listu przewozowego
e numeracja indywidualna
e Opis
Dodawanie elektronicznej kopii dokumentu w postaci dowolnego pliku (PDF, JPG, Word, Excel itp.)
Dystrybucja kopii elektronicznej do:
e wybranych uzytkownikéw
e grup
e zewnetrznych podmiotéw (za posrednictwem e-mail)
Dekretacja / udostepnianie dokumentéw pozostatym uzytkownikom systemu
Wydawanie z kancelarii oryginatu za potwierdzeniem odbioru
Sledzenie historii dokumentu
Transfer oryginalnych dokumentéw do innych lokalizacji:
e oddziatow
e  sekretariatéw
e  kancelarii
Powiadomienia o zarejestrowanej korespondencji wysytane na e-mail odbiorcy
Modut kontrahenci — edycja, dodawanie i bezposredni dostep do wprowadzonych danych
teleadresowych kontrahentéow
Tworzenie zapasowej kopii bezpieczeristwa bazy danych
Zdalny dostep do SPEKTRUM poprzez przeglagdarke internetowg
Rejestracja — korespondencji zwrotnej:
Przy rejestracji wychodzacej mozliwos¢ powigzania dokumentéw (przychodzgcy — wychodzacy) na
zasadzie pytanie — odpowiedz. Wizualizacja tej zaleznosci w tabelach opisujgcych zarejestrowane
dokumenty.
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Intuicyjny interfejs dostepny w
przeglgdarce internetowe]

Szczegotowy opis [1] Udostepnianie [2]

ID, nadawca, odbiorca, nr mozliwos¢ dystrybucji
dokumentu, przewoznik, opis dokumentu w ramach organizacji

Wydawanie Oryginatu [3] Wyszukiwanie [4]

zaawansowana wyszukiwarka
uwzgledniajgca dowolny element
zapisu

wydawanie oryginatu korespondenc;ji
za potwierdzeniem odbioru
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